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CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL - CREA-RS
SERVICO PUBLICO FEDERAL - ORGAO DE FISCALIZACAO DA ENGENHARIA E DA AGRONOMIA
Rua S3o Luis, 77 - Bairro Santana | Porto Alegre (RS) | CEP 90620-170 | Fone: (51) 3320-2100
- WWWw.crea-rs.org.br

INSTRUGAO NORMATIVA DA PRESIDENCIA N2 309, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2023

Estabelece procedimentos administrativos
para fins de registro de atestado de obra e
servico no Crea-RS, conforme disposto na
Resolugdo no Confea n® 1.137, de 2023.

O PRESIDENTE EM EXERCICIO DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribuicGes que Ihe sdo conferidas pelo Regimento
do Crea-RS,

considerando a Resolucdo n? 1.137, do Confea, de 31 de mar¢o de 2023, que dispde
sobre a Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, o Acervo Técnico-Profissional e o Acervo
Operacional, e d4 outras providéncias;

considerando o artigo 30 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, que prevé que a
comprovacgao de aptidao técnica, no caso das licitacdes pertinentes a obras e servicos sera feita por
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, chamados de atestado de
responsabilidade técnica, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes;

considerando o artigo 67 da “nova lei de licitagdes”, Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, que prevé a apresentacdo de certiddes emitidas pelo Conselho Profissional competente, que
demonstrem capacidade operacional na execuc¢do de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior; e

considerando o solicitado pelo Gerente de Protocolo e Acervo Técnico do Crea-RS, por
meio do documento GRAT 1910645, constante no processo n2 2023.000005874-6, para a confec¢do do
ato administrativo,

DETERMINA:

Art. 12 Regulamentar os procedimentos administrativos para andlise e registro de
atestado de obra ou servico no Crea-RS.

Art. 22 E facultado ao profissional requerer o registro de atestado fornecido por pessoa
fisica ou juridica de direito publico ou privado contratante com o objetivo de instruir o processo de
emissao de Certiddo de Atestado Técnico (CAT) com registro de atestado e de fazer prova de aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos.

Art. 32 O atestado é a declarac¢do fornecida pelo contratante da obra ou servico, pessoa
fisica ou juridica de direito publico ou privado, que atesta a execucdo de obra ou a prestacdo de
servigo e identifica seus elementos quantitativos e qualitativos, o local e o periodo de execugao, os
responsaveis técnicos envolvidos, as atividades técnicas executadas e a empresa contratada.

Art. 42 O atestado deve ser emitido pelo contratante original da obra ou servico técnico.
A Unica excec¢do é o caso de subcontratacao.
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Art. 52 S3o requisitos minimos obrigatérios no atestado para pleitear registro no Crea-
RS:

| - quando emitido por pessoa juridica, o atestado deve ter a logomarca do contratante
ou, se o contratante ndo possuir logomarca, o atestado deve estar com carimbo padronizado com o
numero do CNPJ do contratante;

Il - quando emitido por pessoa juridica, a pessoa que assina o atestado deve estar
identificada pelo nome completo e cargo ou fungdo na empresa/érgao;

[ll - quando emitido por pessoa fisica, o atestado deve ter o nome completo e nimero
do CPF junto a assinatura do emitente do documento;

IV - local e data de emissdo do atestado;
V - periodo da obra ou servigo (data de inicio do contrato e sua conclusdo);

VI - endereco do local onde a obra ou servico foi realizada. No caso de servico
intelectual, como laudo, projeto ou estudo, o enderego dos servicos deve ser o local objeto do
trabalho;

VIl - nome e titulo dos profissionais responsaveis técnicos pela realizagdao da obra ou
servico, com os seus numeros de registro no Crea e/ou Registro Nacional Profissional (RNP);

VIII - descricdo da obra ou servico, com as respectivas atividades técnicas contratadas,
como projeto, execugado, supervisao, coordenagao, assessoria, consultoria, fiscalizagdo, entre outras;

IX - no caso de pessoa juridica de direito privado, identificacdo do contratante e do
proprietario da obra ou servigo, com razao social e nimero do CNPJ; no caso de pessoa juridica de
direito publico, identificacdo da razdo social e no caso de pessoa fisica, nome completo e nimero do
CPF. Caso o proprietario da obra ou servico for o contratante, fica dispensado informar o proprietario
no atestado;

X - identificacdo da empresa contratada, se houver, com razdo social e nimero do CNPJ.

Art. 62 O numero da Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) registrada no Crea-RS
ndo é um item obrigatério para constar no atestado, devendo constar no requerimento padrdo
disponibilizado pelo Crea-RS para registro de atestado. Porém, caso conste no atestado, a numeragao
deve estar correta.

Art. 72 O Atestado assinado com assinatura digital somente sera aceito para registro no
Crea-RS se for possivel confirmar a sua autenticidade junto ao érgao certificador.

Art. 82 As informacdes acerca da execucdo da obra ou prestacdo de servico, bem como
os dados técnicos qualitativos e quantitativos do atestado devem ser declarados por profissional que
possua competéncia técnica e habilitacdo nas profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

§ 12 No caso em que o contratante ndo possua em seu quadro técnico um profissional
habilitado, devera ser apresentada uma declaracdo do profissional requerente do registro do atestado,
corroborando a veracidade dos dados técnicos qualitativos e quantitativos do atestado.

§ 22 Em caso de constatagao de dados técnicos do atestado divergentes do praticado, o
profissional estara sujeito as penalidades estabelecidas na legislacdo administrativa, civil e penal
brasileira.

Art. 92 O profissional, ao preencher o requerimento padrao disponibilizado pelo Crea-RS
para registro de atestado, deve:

| - preencher todos os campos e assinar nas duas paginas do requerimento, no local
apropriado. Obrigatoriamente a assinatura deve ser do profissional requerente, no caso de assinatura
digital, basta uma assinatura;

Il - indicar um telefone e e-mail de contato da pessoa que assina o atestado, para fins de
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conferéncia e/ou esclarecimentos, se necessario;

Il - se for informado numero de ART de outro profissional, no campo “2” do
requerimento, essa somente sera analisada mediante apresentagdao da respectiva autorizagdao desse
outro profissional;

IV - assinatura digital sera aceita se for possivel confirmar a sua autenticidade junto ao
orgao certificador.

Art. 10. Cada contrato, escrito ou verbal, para a execucdao de obras ou prestacdo de
servigos, pode resultar em um atestado, que deve ser completo, contendo todos o0s servigos
contratados, todos os profissionais responsaveis técnicos e todo o periodo contratual, incluindo os
aditamentos de prazo, se houveram.

I”

§ 12 Contratos do tipo “global” ou “guarda-chuva”, cujas obras ou servicos sdo
conhecidas pela emissdo de Ordens de Servico ou documento equivalente, poderdo resultar em
atestados contendo uma ou mais Ordens de Servigo.

§ 292 Quando o contratante for o mesmo, podera ser apresentado um atestado contendo
mais de um contrato. Nesse caso, o atestado deve detalhar cada contrato com suas informagdes.

Art. 11. O profissional requerente deve protocolizar os seguintes documentos:

| - requerimento padrdo disponibilizado pelo Crea-RS para registro de atestado, com os
campos preenchidos e assinado;

Il - documento de identificacdo do profissional, com assinatura e fotografia;
[l - via original ou copia autenticada em cartério do atestado;

IV - contrato assinado que deu origem a obra ou servico e seus termos aditivos, ordens
de servico e inicio, termo de recebimento, entre outros, se houver;

V - quando o contrato tiver sido verbal, o profissional deve informar no requerimento
padrdo disponibilizado pelo Crea-RS essa situacdo, e apresentar algum destes documentos: nota fiscal,
RPA, proposta ou orcamento assinado por ele e com o aceite do seu cliente, com nome e assinatura;

VI - no caso de obras ou servigos contratados pelo setor privado ou por pessoa fisica,
deve ser comprovado que o emitente do atestado é o proprietdario da obra/ empreendimento,
mediante apresentagao de documento emitido por 6rgdo publico, que vincule o emitente ao enderego
da obra ou servico, como “habite-se”, matricula do Registro de Imdveis, licenca ambiental, alvara do
Corpo de Bombeiros, Cartdao CNPJ, entre outros;

VIl - documento de vinculo do profissional com a empresa contratada, como CTPS,
contrato particular de prestagao de servigos, contrato social, se sécio. Apresentar esse documento
somente se o profissional ndo era responsavel técnico pela empresa contratada no Crea-RS, no inicio
da obra ou servico;

VIII - no caso das ARTs ndo estarem no acervo do profissional, anexar uma via original
assinada.

Art. 12. O processo administrativo de registro de atestado tramitard pelo Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEl), sendo necessario que os documentos relacionados no art. 11 sejam
digitalizados para o formato PDF, dentro dos seguintes critérios:

| - digitalizacdo do documento original, em cores, com resolu¢cdo minima de 300 dpi,
tamanho de pagina A4 e orientagao Retrato;

Il - cada documento deve estar num PDF especifico (requerimento, documento de
identificacdo, atestado, contrato, aditivo 1, aditivo 2...);

lll - otamanho do arquivo PDF deve ser de até 20 megabytes;

IV - documentos fora do padrao, ou ainda invertidos ou ilegiveis, ndo serao aceitos para
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analise.

Art. 13. Em caso de necessidade, a via original do atestado sera solicitada para
apresentagao.

Art. 14. O processo administrativo s6 tramitard dos setores de atendimento (SAEX ou
Inspetorias) para o Setor de Atestado Técnico (SATE), responsavel pela analise do pedido, com a
documentagao completa e a taxa do expediente quitada.

Art. 15. O SATE tera o prazo de até 7 (sete) dias Uteis para fazer a analise inicial do
processo administrativo, a partir da sua entrada na unidade SATE no SEI.

Paragrafo Unico. O prazo para reanalise dos processos administrativos de registro de
atestado sera de até 15 (quinze) dias.

Art. 16. No caso do processo administrativo de registro de atestado ser encaminhado
pelo SATE a Camara Especializada, nas situacdes previstas na Resolugdo n2 1.137 do Confea, os prazos
previstos no art. 15 poderao se estender, nos termos do Regimento Interno do Crea-RS.

Art. 17. Poderd ser solicitada diligéncia ou a apresentacdo de outros documentos para
averiguacdo de dados e conteudo do atestado, visando sanar eventuais duvidas acerca da
documentagado apresentada.

Art. 18. Procedida a analise e estando a documentacdo em conformidade, serd aposto o
selo de seguranga em todas as paginas do atestado e geradas as respectivas Certiddes de Acervo
Técnico com Registro de Atestado, que serdo vinculadas ao atestado pela numeragdo dos selos.

§ 19 Devem ser incluidos no processo administrativo no SEl, o atestado selado e as
respectivas CATs.

§ 292 O selo de seguranca digital sera o método preferencial para registro do atestado.
Em casos especiais, em que nao for possivel aplicar o selo de seguranca digital, sera aposto o selo de
seguranga fisico.

§ 32 O atestado selado e as respectivas CATs deverao estar disponiveis para consulta
publica no site do Crea-RS na internet, para atestados registrados a partir de 10/12/2013.

Art. 19. O SATE se comunicard com o profissional pelo envio de e-mail dentro do SEl,
para o enderego eletronico informado no requerimento de abertura do processo administrativo.

Art. 20. O campo “ObservacGes” da CAT com Registro de Atestado podera conter
algumas informagdes de datas e numeros que estejam faltando no atestado, permitindo assim o seu
registro, tais como o periodo de participacdo de profissionais integrantes de uma equipe técnica,
numero de registro do profissional no Crea, nimero do CNPJ da empresa contratante, contratada ou
proprietario. As informacdes faltantes no atestado deverdo ser confirmadas em outros documentos
constantes no processo administrativo, como contratos, relatérios/consultas do Crea-RS, ARTs, entre
outros.

Art. 21. O atestado que referenciar servicos subcontratados deve conter anuéncia do
contratante original/proprietario ou o profissional podera apresentar documentos que comprovem
gue o contratante original/proprietario tinha conhecimento da sua responsabilidade técnica na
subcontratagdao. Esses documentos obrigatoriamente devem ter a anuéncia do contratante
original/proprietario.

Art. 22. No caso de obra ou servico préprio, o atestado deve estar acompanhado de
documento publico que comprove a conclusdo da obra ou servico, expedido pela prefeitura, por
agéncia reguladora ou por 6rgao ambiental, dentre outros.

Art. 23. As planilhas anexas ao atestado somente serdo registradas caso estejam
mencionadas no corpo do mesmo e com todas as suas paginas devidamente assinadas ou rubricadas
pelo emitente.
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Art. 24. O atestado que se referir a contrato em andamento (atestado parcial) devera
informar as atividades ou etapas finalizadas até a data de emissdo do documento, com a respectiva
quantificagao.

Art. 25. O atestado que contenha rasura ou adulteracdo, serd considerado invalido para
registro. Informagcdes manuscritas como local e data de emissdo do atestado, nome completo, cargo
ou fungdo e numero do CPF do emitente, poderao ser consideradas sem tornar o documento invalido
para registro.

Art. 26. A empresa contratada para a execug¢dao da obra ou servigo que ndo tinha
registro no Crea-RS no periodo de realizacdo dos servicos, e possua o registro no Crea-RS na data de
emissao da CAT, terd a seguinte observacdo na CAT: “A empresa contratada para a execuc¢do da
obra/servigo, ndo estava registrada no Crea-RS no periodo de realizagdo dos servigos”.

Art. 27. A empresa contratada para a execugdao da obra ou servico que nunca teve
registro no Crea-RS, tera a seguinte observagao na CAT: “A empresa contratada para a execugao da
obra ou servico, ndo tem registro no Crea-RS, até a data de emissdo desta CAT”.

Art. 28. No caso do atestado conter atividade pelo qual o profissional ndao possua
atribuicao, podera ser incluida observagao na CAT com restricdo dessa atividade.

Art. 29. Na andlise dos processos administrativos de registro de atestado, devem ser
exigidas as ARTs complementares quando:

| - for realizada alteracdo contratual que ampliar o objeto, o valor do contrato ou a
atividade técnica contratada, ou prorrogar o prazo de execugao; e

Il - houver a necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que ndo impliquem
a modificacdo da caracteriza¢do do objeto ou da atividade técnica contratada.

Art. 30. Quando houver alteracdo contratual que amplie o objeto, o valor do contrato
ou a atividade técnica contratada, ou prorrogue o prazo de execucdo, sera necessario o registro de ART
complementar para cada alteracdo contratual, vinculada a ART inicial do contrato, excetuando-se as
alteragdes contratuais que somente prorroguem prazo do contrato, que poderao fazer parte da
mesma ART complementar.

Art. 31. Devera, no minimo, ser registrada a ART complementar da alteragao contratual
pelo profissional da ART inicial do contrato.

Paragrafo unico. Somente sera necessario o registro de ART complementar de alteragao
contratual por outro profissional quando o profissional da ART inicial ndo tiver atribuicdo para a
ampliagao ou modificagao do objeto do contrato, ou se a ART inicial ja estiver baixada.

Art. 32. No caso de contrato que n3do especifique os locais das obras ou servicos, sendo
informado em ordens de servico ou outro documento equivalente, sera necessario registrar ART
complementar para cada ordem de servico, de toda a equipe técnica envolvida.

Art. 33. Quando a ART inicial do contrato tiver sido registrada apds o prazo contratual
inicial, essa sé podera ser considerada para fins de registro de atestado apds a sua regularizacao, nos
termos da Resolucdo do Confea n? 1.050, de 2013, que “dispde sobre a regularizacdo de obras e
servicos de Engenharia e Agronomia concluidos sem a devida Anotacdo de Responsabilidade Técnica —
ART e da outras providéncias”.

Art. 34. Quando a ART inicial do contrato tiver sido registrada dentro do prazo
contratual inicial, as ARTs complementares de alteragao contratual poderdo ser registradas a qualquer
tempo, sem a necessidade de serem regularizadas pela Resolucdo do Confea n.2 1.050, de 2013.

Art. 35. Quando o contrato se der com um consércio de empresas, cada integrante do
consorcio deverd registrar uma ART inicial com o campo “Valor do Contrato” preenchido com o valor
relativo ao seu percentual dentro do consorcio.
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Art. 36. Constatado pelo Crea-RS que um atestado registrado por ele possui informacao
inveridica, seja pela falsificacdo de assinatura ou conteddo que ndo corresponde a realidade, a Cdmara
Especializada do profissional devera avaliar a anulagao da CAT e o consequente cancelamento do
registro do atestado, por envolver o acervo técnico de profissional. Ainda, se cabivel, tomar
providéncia para a abertura de processo ético-disciplinar.

Art. 37. O emitente do atestado é responsavel pelas informagdes constantes no
documento.

Art. 38. O atestado que referenciar servico de coordenacdo deverd relacionar os demais
profissionais da equipe.

Paragrafo Unico. A ART contendo a atividade técnica de coordenacgdo também exige no
atestado a relagao dos demais profissionais registrados no Crea.

Art. 39. A auséncia do titulo profissional no atestado ndo acarretara inconformidade,
desde que seja possivel a clara identificacdo do profissional pelo seu nome completo e nimero de
registro no Crea.

Art. 40. No caso do processo administrativo de registro de atestado ficar mais de trés
anos sem movimentag¢do pelo profissional requerente, contados da data de ultima comunicagdo do
Crea-RS, deve o processo ser arquivado definitivamente.

Art. 41. O SATE devera oferecer modelos de atestados, visando orientar os profissionais
e emitentes de atestados as regras estabelecidas nesta Instrucdo Normativa da Presidéncia.

Art. 42. Os casos omissos serao dirimidos a luz dos Principios Gerais do Direito e das
Diretrizes Gerais contidas na Resolucdo Confea n? 1.137/2023.

Art. 43. Revogar a Instrucdao Normativa da Presidéncia n.2 230, de 24 de outubro de
2018.

Art. 44. Esta Instrucdo Normativa da Presidéncia entra em vigor na data de sua
assinatura eletronica.

eil _ Documento assinado eletronicamente por JOAO LUIS DE OLIVEIRA COLLARES MACHADO,
ﬂ.m:u:\ f_ﬁ Presidente em Exercicio, em 13/11/2023, as 17:56, conforme hordario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.crea-rs.org.br/validar.html,
Fit3 informando o cddigo verificador 1913625 e o cédigo CRC 0A9ESD39.

Referéncia: Processo n? 2023.000005874-6 SEI n2 1913625 Local: Porto Alegre
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